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UCHWAŁA NR .................... 

RADY MIEJSKIEJ W TARNOWSKICH GÓRACH 

z dnia .................... 2021 r. 

w sprawie określenia jednostki obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz zakresu obowiązków 
powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi 

Na podstawie art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r. 
poz. 713 z późn. zm.), na wniosek Burmistrza Miasta Tarnowskie Góry 

Rada Miejska w Tarnowskich Górach 
uchwala: 

§ 1. Jednostką obsługującą, prowadzącą wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną dla 
jednostek wskazanych w § 2 jest Zespół Obsługi Placówek Oświatowych w Tarnowskich Górach, zwany dalej 
„Zespołem”. 

§ 2. Jednostkami obsługiwanymi przez Zespół są: 

1) Przedszkole Nr  1 „Wesoła Jedyneczka” w Tarnowskich Górach 

2) Przedszkole Nr  2 w Tarnowskich Górach 

3) Przedszkole Nr  4 w Tarnowskich Górach 

4) Przedszkole Nr  5 w Tarnowskich Górach 

5) Przedszkole Nr  6 w Tarnowskich Górach 

6) Przedszkole Nr  9 „Akademia Przedszkolaka” w Tarnowskich Górach 

7) Przedszkole Nr  11 w Tarnowskich Górach 

8) Przedszkole Nr  12 w Tarnowskich Górach 

9) Przedszkole Nr  17 „Bajkowe Wzgórze” w Tarnowskich Górach 

10) Przedszkole Nr  20 w Tarnowskich Górach 

11) Przedszkole Nr  21 w Tarnowskich Górach 

12) Przedszkole Nr  22 w Tarnowskich Górach 

13) Tęczowe Przedszkole z Oddziałami Integracyjnymi Nr 24 w Tarnowskich Górach 

14) Przedszkole Nr  26 w Tarnowskich Górach 

15) Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Tarnowskich Górach 

16) Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 2 w Tarnowskich Górach 

17) Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 3 w Tarnowskich Górach 

18) Zespół Szkolno-Przedszkolny Nr 4 w Tarnowskich Górach 

19) Szkoła Podstawowa Nr 3 im. Ks. Franciszka Blachnickiego w Tarnowskich Górach 

20) Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Królowej Jadwigi w Tarnowskich Górach 

21) Szkoła Podstawowa Nr 8 im. Pułku 3. Ułanów Śląskich w Tarnowskich Górach 
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22) Szkoła Podstawowa Nr 9 im. Mikołaja Kopernika w Tarnowskich Górach 

23) Szkoła Podstawowa Nr 10 w Tarnowskich Górach 

24) Szkoła Podstawowa Nr 11 im. Władysława Broniewskiego w Tarnowskich Górach 

25) Szkoła Podstawowa z Oddziałami Integracyjnymi Nr 13 w Tarnowskich Górach 

26) Szkoła Podstawowa Nr 15 im. Gwarków Tarnogórskich w Tarnowskich Górach 

27) Żłobek Publiczny Nr 1 w Tarnowskich Górach 

§ 3. Określa się zakres obowiązków powierzonych Zespołowi w ramach wspólnej obsługi: 

1) Prowadzenie obsługi finansowo - księgowej jednostek obsługiwanych, obejmujących prowadzenie 
rachunkowości, sprawozdawczości, płac, poprzez: 

a) określenie zasad (polityki) rachunkowości jednostek obsługiwanych, 

b) bieżącą rejestrację operacji finansowych, w sposób prawidłowy, kompletny 
i systematyczny zgodnie z obowiązującymi przepisami rachunkowości, finansów publicznych oraz 
przepisami szczególnymi, 

c) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi jednostek obsługiwanych, 

d) dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji finansowych z planem finansowym jednostek 
obsługiwanych, 

e) dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji 
gospodarczych i finansowych jednostek obsługiwanych, 

f) sporządzanie miesięcznej informacji o wysokości wydatków, dochodów i kosztów poniesionych przez 
jednostki obsługiwane, 

g) sporządzanie list płac oraz prowadzenie wszelkiej dokumentacji związanej z wypłatami wynagrodzeń dla 
pracowników jednostek obsługiwanych, 

h) wypłatę wynagrodzeń i innych świadczeń pracowniczych dla pracowników jednostek obsługiwanych, 

i) prowadzenie dokumentacji dotyczącej świadczeń pracowniczych jednostek obsługiwanych, 

j) naliczanie, rozliczanie i przekazywanie środków gromadzonych przez pracowników jednostek 
obsługiwanych na konta instytucji prowadzących Pracownicze Plany Kapitałowe w poszczególnych 
jednostkach obsługiwanych. 

2) Prowadzenie rozliczeń jednostek obsługiwanych z Urzędem Skarbowym i Zakładem Ubezpieczeń 
Społecznych. 

3) Sporządzanie miesięcznych, kwartalnych, półrocznych i rocznych sprawozdań budżetowych jednostek 
obsługiwanych. 

4) Sporządzanie sprawozdań finansowych wraz ze wszystkimi wymaganymi przepisami prawa załącznikami. 

5) Przygotowanie materiałów niezbędnych do sporządzania i zatwierdzania przez kierowników jednostek 
obsługiwanych jednostkowych planów finansowych tych jednostek. 

6) Sporządzanie deklaracji oraz ewidencji VAT w formie jednolitych plików kontrolnych JPK_V7M, za dany 
miesiąc dla jednostek obsługiwanych. 

7) Sporządzanie rocznych korekt cząstkowych jednolitych plików kontrolnych JPK_V7M, 
z zastosowaniem ostatecznego prewskaźnika oraz współczynnika struktury sprzedaży jednostek 
obsługiwanych. 

8) Wystawianie dokumentów sprzedaży dla jednostek obsługiwanych. 

9) Obsługa prawna jednostek obsługiwanych. 

10) Inwentaryzacja składników majątku i źródeł ich pochodzenia zgodnie z ustawą 
o rachunkowości, instrukcją inwentaryzacyjną oraz obowiązująca polityką rachunkowości. 
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11) Wykonywanie czynności związanych z rozliczeniem księgowym wyników inwentaryzacji prowadzonej 
w jednostkach obsługiwanych. 

12) Prowadzenie karty ewidencji poniesionych nakładów dla środków trwałych i wartości niematerialnych 
i prawnych odrębnie dla każdego środka trwałego oraz wartości niematerialnej i prawnej jednostek 
obsługiwanych. 

13) Informowanie jednostek obsługiwanych o zaangażowaniu i wykonaniu ich planu finansowego 
z uwzględnieniem zasad prawidłowego, racjonalnego, celowego i efektywnego gospodarowania środkami 
publicznymi. 

14) Sporządzanie zapotrzebowań na środki finansowe obsługiwanych jednostek. 

15) Obsługa organizacyjna w zakresie remontów bieżących, dotycząca: 

a) odbierania robót budowlanych wykonywanych na zlecenie jednostek obsługiwanych oraz jednostki 
obsługującej, 

b) pomocy pod względem technicznym i merytorycznym dotyczących planowanych inwestycji i remontów 
dla jednostek obsługiwanych oraz jednostki obsługującej, 

c) analizy dokumentacji projektowej, 

d) sprawdzania kosztorysów ofertowych i inwestorskich, 

e) dbałości o wykazywanie robót priorytetowych do wykonania, 

f) analizy potrzeb remontowych i inwestycyjnych w danym roku budżetowym na podstawie wniosków 
jednostek obsługiwanych, 

g) tworzenia wykazu wykonywanych robót budowlanych oraz dokumentacji projektowych w jednostkach 
obsługiwanych w danym roku budżetowym. 

16) Prowadzenie składnicy akt dla jednostek obsługiwanych w zakresie dokumentacji księgowej 
i płacowej. 

§ 4. Uchyla się Uchwałę Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 31 sierpnia 
2016 r. w sprawie określenia jednostki obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz zakresu obowiązków 
powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi, Uchwałę Nr XXVII/315/2016 Rady 
Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 27 października 2016 r. w sprawie zmiany Uchwały Nr 
XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie określenia 
jednostki obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz zakresu obowiązków powierzonych jednostce 
obsługującej w ramach wspólnej obsługi, Uchwałę Nr XL/424/2017 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach 
z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie zmiany Uchwały Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich 
Górach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie określenia jednostki obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz 
zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi, Uchwałę Nr 
LII/536/2018 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 25 kwietnia 2018 r. w sprawie zmiany Uchwały Nr 
XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie określenia 
jednostki obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz zakresu obowiązków powierzonych jednostce 
obsługującej w ramach wspólnej obsługi. 

§ 5. Wykonanie uchwały powierza się Burmistrzowi Miasta Tarnowskie Góry. 

§ 6. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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UZASADNIENIE

Zespół Obsługi Placówek Oświatowych jest jednostką organizacyjną Gminy Tarnowskie Góry powołaną
jako jednostka obsługująca – Centrum Usług Wspólnych, zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 08 marca 1990
roku (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z późn. zm.). Zgodnie z art. 10b powyższej ustawy Rada Gminy, określa,
w drodze uchwały, w szczególności: jednostki obsługujące, jednostki obsługiwane oraz zakres obowiązków
powierzonych jednostkom obsługującym w ramach wspólnej obsługi.

Od momentu powołania Zespołu Obsługi Placówek Oświatowych wielokrotnie zmieniano zakres
zadań wykonywanych przez ZOPO. Powierzono Zespołowi organizację obsługi prawnej, rozliczanie
podatku od towarów i usług, obsługę w zakresie inspektora nadzoru budowlanego dla wszystkich jednostek
obsługiwanych.

Aktualnie wykonywane przez ZOPO zadania, jako jednostkę obsługującą wobec wszystkich
wskazanych przez Radę Miejską jednostek obsługiwanych zostanie zwiększony o kolejne zadania tj.:
- rozliczanie Pracowniczych Planów Kapitałowych dla jednostek obsługiwanych,
- prowadzeniu składnicy akt w zakresie księgowości oraz płac dla jednostek obsługiwanych,
- przeprowadzanie inwentaryzacji majątku dla wszystkich jednostek obsługiwanych.

Właściwe określenie podstawy prawnej dotychczasowej Uchwały wymaga powoływania się na
uchwałę określającą jednostki obsługiwane oraz zakres obowiązków powierzonych jednostce obsługiwanej
w ramach wspólnej obsługi i 4 Uchwał zmieniających: Uchwałę Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w
Tarnowskich Górach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie określenia jednostki obsługującej, jednostek
obsługiwanych oraz zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi,
Uchwałę Nr XXVII/315/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 27 października 2016 r. w
sprawie zmiany Uchwały Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 31 sierpnia
2016 r. w sprawie określenia jednostki obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz zakresu obowiązków
powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi, Uchwałę Nr XL/424/2017 Rady
Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie zmiany Uchwały Nr XXIV/293/2016
Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie określenia jednostki
obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w
ramach wspólnej obsługi, Uchwałę Nr LII/536/2018 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z dnia 25
kwietnia 2018 r. w sprawie zmiany Uchwały Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Górach z
dnia
31 sierpnia 2016 r. w sprawie określenia jednostki obsługującej, jednostek obsługiwanych oraz zakresu
obowiązków powierzonych jednostce obsługującej w ramach wspólnej obsługi.

Biorąc pod uwagę fakt, że w chwili obecnej kolejny raz konieczne jest wprowadzenie nowych zadań
do Uchwały, wnosimy o uchylenie Uchwały określającej jednostki obsługiwane oraz zakres obowiązków
powierzonych jednostce obsługiwanej w ramach wspólnej obsługi wraz z 4 uchwałami zmieniającymi i
podjęcie nowej Uchwały w proponowanym brzmieniu.
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