Projekt

z dnia 8 stycznia 2021 r.
Zatwierdzony przez ...........cccceeeeen...

UCHWALA NR.........cceeuenneee ]
RADY MIEJSKIEJ W TARNOWSKICH GORACH

w sprawie okresSlenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspélnej obstugi

Na podstawie art. 10b ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22020 .
poz. 713 z p6zn. zm.), na wniosek Burmistrza Miasta Tarnowskie Gory

Rada Miejska w Tarnowskich Goérach
uchwala:

§ 1. Jednostkg obstugujaca, prowadzaca wspdlng obsluge administracyjng, finansowa i organizacyjng dla
jednostek wskazanych w § 2 jest Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Tarnowskich Goérach, zwany dalej
»Zespolem”.

§ 2. Jednostkami obslugiwanymi przez Zespot sa:
1) Przedszkole Nr 1 ,,Wesota Jedyneczka” w Tarnowskich Gérach
2) Przedszkole Nr 2 w Tarnowskich Goérach
3) Przedszkole Nr 4 w Tarnowskich Gorach
4) Przedszkole Nr 5 w Tarnowskich Gérach
5) Przedszkole Nr 6 w Tarnowskich Goérach
6) Przedszkole Nr 9 ,,Akademia Przedszkolaka” w Tarnowskich Goérach
7) Przedszkole Nr 11 w Tarnowskich Goérach
8) Przedszkole Nr 12 w Tarnowskich Gorach
9) Przedszkole Nr 17 ,,Bajkowe Wzgorze” w Tarnowskich Gérach
10) Przedszkole Nr 20 w Tarnowskich Gorach
11) Przedszkole Nr 21 w Tarnowskich Gorach
12) Przedszkole Nr 22 w Tarnowskich Goérach
13) Teczowe Przedszkole z Oddzialami Integracyjnymi Nr 24 w Tarnowskich Gérach
14) Przedszkole Nr 26 w Tarnowskich Gorach
15) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 1 w Tarnowskich Gorach
16) Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 2 w Tarnowskich Gérach
17) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 3 w Tarnowskich Gorach
18) Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4 w Tarnowskich Gorach
19) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Ks. Franciszka Blachnickiego w Tarnowskich Goérach
20) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Krolowej Jadwigi w Tarnowskich Goérach

21) Szkota Podstawowa Nr 8 im. Putku 3. Utanéw Slaskich w Tarnowskich Goérach
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22) Szkota Podstawowa Nr 9 im. Mikotaja Kopernika w Tarnowskich Gérach
23) Szkota Podstawowa Nr 10 w Tarnowskich Goérach
24) Szkota Podstawowa Nr 11 im. Wiadystawa Broniewskiego w Tarnowskich Gérach
25) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi Nr 13 w Tarnowskich Goérach
26) Szkota Podstawowa Nr 15 im. Gwarkow Tarnogorskich w Tarnowskich Goérach
27) Ztobek Publiczny Nr 1 w Tarnowskich Gorach
§ 3. Okresla si¢ zakres obowiazkoéw powierzonych Zespotowi w ramach wspoélnej obstugi:

1) Prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej jednostek obstugiwanych, obejmujacych prowadzenie
rachunkowosci, sprawozdawczosci, plac, poprzez:

a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

b) biezaca rejestracje operacji finansowych, W Sposob prawidtowy, kompletny
1 systematyczny zgodnie zobowigzujacymi przepisami rachunkowosci, finansow publicznych oraz
przepisami szczegolnymi,

¢) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi jednostek obstugiwanych,

d) dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji finansowych zplanem finansowym jednostek
obslugiwanych,

e) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1irzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych jednostek obstugiwanych,

f) sporzadzanie miesigcznej informacji o wysokosci wydatkéw, dochodow i kosztow poniesionych przez
jednostki obstugiwane,

g) sporzadzanie list ptac oraz prowadzenie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z wyptatami wynagrodzen dla
pracownikéw jednostek obstugiwanych,

h) wyptate wynagrodzen i innych §wiadczen pracowniczych dla pracownikdéw jednostek obstlugiwanych,
i) prowadzenie dokumentacji dotyczacej s$wiadczen pracowniczych jednostek obstugiwanych,

j) naliczanie, rozliczanie i przekazywanie S$rodkéw gromadzonych przez pracownikéw jednostek
obslugiwanych na konta instytucji prowadzacych Pracownicze Plany Kapitalowe w poszczegodlnych
jednostkach obstugiwanych.

2) Prowadzenie rozliczen jednostek obslugiwanych z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen
Spotecznych.

3) Sporzadzanie miesi¢cznych, kwartalnych, potrocznych irocznych sprawozdan budzetowych jednostek
obstugiwanych.

4) Sporzadzanie sprawozdan finansowych wraz ze wszystkimi wymaganymi przepisami prawa zalgcznikami.

5) Przygotowanie materiatow niezb¢dnych do sporzadzania i zatwierdzania przez kierownikow jednostek
obstugiwanych jednostkowych planéw finansowych tych jednostek.

6) Sporzadzanie deklaracji oraz ewidencji VAT w formie jednolitych plikow kontrolnych JPK V7M, za dany
miesiac dla jednostek obstugiwanych.

7) Sporzadzanie rocznych  korekt czastkowych jednolitych  plikow  kontrolnych  JPK V7M,
z zastosowaniem ostatecznego prewskaznika oraz wspotczynnika struktury sprzedazy jednostek
obstugiwanych.

8) Wystawianie dokumentow sprzedazy dla jednostek obstugiwanych.
9) Obstuga prawna jednostek obstugiwanych.

10) Inwentaryzacja sktadnikow majatku i zrodet ich pochodzenia zgodnie Z ustawa
o rachunkowosci, instrukcja inwentaryzacyjng oraz obowigzujaca polityka rachunkowosci.
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11) Wykonywanie czynnosci zwigzanych z rozliczeniem ksiggowym wynikoéw inwentaryzacji prowadzonej
w jednostkach obstugiwanych.

12) Prowadzenie karty ewidencji poniesionych naktaddéw dla $rodkéw trwalych i warto$ci niematerialnych
i prawnych odrebnie dla kazdego $rodka trwalego oraz warto$ci niematerialnej iprawnej jednostek
obstugiwanych.

13) Informowanie jednostek obstugiwanych o zaangazowaniu i wykonaniu ich planu finansowego
z uwzglednieniem zasad prawidlowego, racjonalnego, celowego i efektywnego gospodarowania srodkami
publicznymi.

14) Sporzadzanie zapotrzebowan na $rodki finansowe obstugiwanych jednostek.
15) Obstuga organizacyjna w zakresie remontéw biezacych, dotyczaca:

a) odbierania robot budowlanych wykonywanych na zlecenie jednostek obstugiwanych oraz jednostki
obstlugujacej,

b) pomocy pod wzgledem technicznym i merytorycznym dotyczacych planowanych inwestycji i remontow
dla jednostek obstugiwanych oraz jednostki obstugujace;j,

¢) analizy dokumentacji projektowe;j,
d) sprawdzania kosztorysow ofertowych i inwestorskich,
e) dbatosci o wykazywanie robot priorytetowych do wykonania,

f) analizy potrzeb remontowych iinwestycyjnych w danym roku budzetowym na podstawie wnioskow
jednostek obstugiwanych,

g) tworzenia wykazu wykonywanych rob6t budowlanych oraz dokumentacji projektowych w jednostkach
obstugiwanych w danym roku budzetowym.

16) Prowadzenie skladnicy akt dla jednostek obstugiwanych w zakresie dokumentacji ksiggowe;j
i ptacowe;.

§ 4. Uchyla si¢ Uchwale Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Goérach z dnia 31 sierpnia
2016 r. w sprawie okreslenia jednostki obstugujacej, jednostek obslugiwanych oraz zakresu obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej wramach wspolnej obstugi, Uchwale Nr XXVII/315/2016 Rady
Miejskiej w Tarnowskich Gorach zdnia 27 pazdziernika 2016r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr
XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Gorach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie okreslenia
jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce
obstugujacej w ramach wspolnej obstugi, Uchwate Nr X1./424/2017 Rady Miejskiej w Tarnowskich Gérach
z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie zmiany Uchwaly Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich
Gorach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie okres$lenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz
zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obslugujacej w ramach wspolnej obshugi, Uchwale Nr
LII/536/2018 Rady Miejskiej w Tarnowskich Goérach z dnia 25 kwietnia 2018 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr
XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Gorach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie okreslenia
jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow powierzonych jednostce
obslugujacej w ramach wspolnej obstugi.

§ 5. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Tarnowskie Gory.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UZASADNIENIE

Zespo6t Obstugi Placowek Oswiatowych jest jednostka organizacyjng Gminy Tarnowskie Goéry powotang
jako jednostka obstugujaca — Centrum Ustug Wspolnych, zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 08 marca 1990
roku (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 713 z pézn. zm.). Zgodnie z art. 10b powyzszej ustawy Rada Gminy, okresla,
w drodze uchwaty, w szczego6lnosci: jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkoéw
powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspdlnej obstugi.

Od momentu powotania Zespotu Obstugi Placowek Os§wiatowych wielokrotnie zmieniano zakres
zadan wykonywanych przez ZOPO. Powierzono Zespotowi organizacj¢ obstugi prawnej, rozliczanie
podatku od towarow i ustug, obstuge w zakresie inspektora nadzoru budowlanego dla wszystkich jednostek
obstugiwanych.

Aktualnie wykonywane przez ZOPO zadania, jako jednostke obstugujaca wobec wszystkich
wskazanych przez Rad¢ Miejska jednostek obstugiwanych zostanie zwigkszony o kolejne zadania tj.:
- rozliczanie Pracowniczych Planéw Kapitatlowych dla jednostek obstugiwanych,
- prowadzeniu sktadnicy akt w zakresie ksiegowosci oraz ptac dla jednostek obstugiwanych,
- przeprowadzanie inwentaryzacji majatku dla wszystkich jednostek obstugiwanych.

Wiasciwe okreslenie podstawy prawnej dotychczasowej Uchwaly wymaga powotywania si¢ na
uchwat¢ okreslajaca jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkéw powierzonych jednostce obstugiwanej
w ramach wspolnej obstugi i 4 Uchwat zmieniajacych: Uchwate Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w
Tarnowskich Gorach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie okres§lenia jednostki obstugujacej, jednostek
obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi,
Uchwate Nr XXVII/315/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Gorach z dnia 27 pazdziernika 2016 r. w
sprawie zmiany Uchwaly Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Goérach z dnia 31 sierpnia
2016 r. w sprawie okres$lenia jednostki obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowigzkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspodlnej obstugi, Uchwate Nr XL/424/2017 Rady
Miejskiej w Tarnowskich Gorach z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIV/293/2016
Rady Miejskiej w Tarnowskich Gorach z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie okre$lenia jednostki
obstugujacej, jednostek obstugiwanych oraz zakresu obowiazkéw powierzonych jednostce obshugujacej w
ramach wspodlnej obstugi, Uchwale Nr LII/536/2018 Rady Miejskiej w Tarnowskich Goérach z dnia 25
kwietnia 2018 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr XXIV/293/2016 Rady Miejskiej w Tarnowskich Gorach z
dnia
31 sierpnia 2016 r. w sprawie okreslenia jednostki obslugujacej, jednostek obslugiwanych oraz zakresu
obowigzkoéw powierzonych jednostce obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi.

Biorac pod uwagg fakt, ze w chwili obecnej kolejny raz konieczne jest wprowadzenie nowych zadan
do Uchwaty, wnosimy o uchylenie Uchwaly okreslajacej jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow
powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspolnej obstugi wraz z 4 uchwalami zmieniajgcymi i
podjecie nowej Uchwaly w proponowanym brzmieniu.
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